Bureautique, la tactique

~Objectif pédagogique

savoir utiliser les logiciels de bureautique
&

-
De l'initiation au perfectionnement sur les logiciels :

-word

-excel

-powerpoint

-publisher

-Skype

libre office :

-writer

-calc

-impress

Sur Internet :

- utilisation des moteurs de recherche

- utilisation de google drive et framasoft
- les emails

- utilisation d'un service de messagerie : thunderbird

- les outils en ligne (convertisseurs pdf, traduction, sauvegarde de
fichiers en ligne, cartes interactives...)

Sur téléphone :
- Répertoire

- Applications

Cahier des charges de I'animation

Salle avec acces électricité,

tables et chaises

Tous droits réservés :

Prix : a partir de 90€, ou de 7€ par
personne

Public : Tous public a partir du cm

~Nos coordonnées ~

B\ Apprentis Pas Sages

Chalet les Carlines
Quartier les blancons
06450 Belvédere

P4 contact@apprentispassages.com

(. +33(0)6.52.25.17.66
o J




